turismo do algarvec

REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTAGCAO E INFORMAGAO

REGU_007_v3

Nota justificativa

Este regulamento visa definir os termos de funcionamento do Centro de Documentacdo e
Informacdo da Regido de Turismo do Algarve, servico integrado no Nucleo de
Planeamento, Comunicacdo e Imagem deste organismo, conforme aos estatutos da
Regido de Turismo do Algarve publicados através do despacho n© 8864/2013 de 8 de
julho de 2013

Nestes termos, € aprovado o seguinte regulamento para o Centro de Documentacgdo e

Informacao da Regido de Turismo do Algarve:

CAPITULO I

Disposicdes gerais

Artigo 1°

Definigao

O Centro de Documentacao e Informacdao da Regido de Turismo do Algarve integra,
atualiza, organiza e conserva o patrimdnio documental escrito e audiovisual do
organismo, com vista a satisfacdo de pedidos de informacdo documental interna e
externa. O CDI da Regido de Turismo do Algarve pode ser consultado para leitura local,

conforme ao presente regulamento.
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Artigo 2°

Descricao/Composicao

O Centro de Documentacdo e Informacdo da Regido de Turismo do Algarve é composto

por:

1. Espolio do Dr. Mario Lyster Franco, que integra titulos da biblioteca particular do Dr.
Mario Lyster Franco, adquiridos aos seus herdeiros na segunda metade da década de
1980 e cedido a Biblioteca da Universidade do Algarve desde 2012, onde pode ser
consultado. Deste espodlio fazem parte titulos relacionados com o Algarve (por
tematica, autores, editores, etc.) compondo a colecdo por ele denominada de
“Algarviana”.

2. Acervo documental impresso da Regido de Turismo do Algarve, que integra,
essencialmente, obras relacionadas com o Algarve e seus recursos turisticos, turismo
e estatisticas do turismo e com o préprio organismo.

3. Acervo documental audiovisual, recursos eletrénicos, e outro material ndo livro da
Regido de Turismo do Algarve (fotografias, diapositivos, registos audio, video,

cartazes, objetos etc.).

Artigo 3°

Utilizacao

O Centro de Documentacdo e Informacdo da Regido de Turismo do Algarve pode ser

utilizado por:

1. Utilizador Interno (Comissdao Executiva, Dirigentes, Funcionarios e Colaboradores dos
servigos).

2. Utilizador Externo (Estudantes, Professores, Investigadores, Trade, Publico em geral).

Artigo 4°

Funcionamento

1. O CDI da Regido de Turismo do Algarve funciona na sede deste organismo, no 2° piso

do n° 18 da Av. 5 de outubro, em Faro.
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2.

Os livros e documentos estao dispostos nas estantes por assuntos e segundo a CDU -
Classificacdo Decimal Universal.

O acesso aos livros e documentos é condicionado, devendo estes ser sempre
solicitados aos funcionarios que prestam servico no CDI e a eles devolvidos para
arrumacao.

O acesso aos documentos audiovisuais também carece de recurso ao técnico
responsavel pelo setor.

E expressamente proibido riscar, dobrar, ou inutilizar de qualquer modo as folhas e
capas dos livros ou periodicos, ou retirar qualquer sinalizacdo aposta pelos servigos do

CDI (cotas, carimbos, bem como outros sinais ou registos).

Artigo 5°

Horario

O CDI da Regido de Turismo do Algarve funciona e esta aberto ao publico, nos dias Uteis,
entre as 9h30 e as 12h30 e as 14h00 e as 17h00.

1.

Artigo 6°

Requisicdo de obras /Empréstimo

A requisicdo de obras para consulta fora do CDI é facultada a utilizadores internos,
mediante preenchimento do formulario "Empréstimo de Documentos” (FORM_100).

1.1. A requisicdo de obras é presumida pelo prazo maximo de 8 dias no caso de
exemplares Unicos e de 15 dias no caso de exemplares multiplos. Findo o referido

prazo, a requisicdo devera ser renovada junto do CDI.

1.2. A renovacgdo do prazo de empréstimo estara dependente da existéncia, ou nao,

de utilizadores interessados e inscritos em lista de espera para a mesma obra.

Em casos excecionais e apds despacho favoravel do Presidente da Regido de Turismo
do Algarve, poderdo efetuar-se empréstimos temporarios e com fins especificos
(exposigoes, intercambios com outros centros de documentacgdo e bibliotecas, apoio a

instituicoes, apoio a edicdes especiais que representem uma mais valia para o estudo
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e divulgacdo do Algarve e se enquadrem nos objetivos prosseguidos pela Regido de

Turismo do Algarve, etc.) a utilizadores externos, mediante preenchimento do

formulario “Empréstimo de Documentos” (FORM_100).

3. Em situagdes como as descritas no numero anterior, serdo definidos, caso a caso os

prazos de empréstimo.

poderdo ser motivos de impedimento ao seu empréstimo.

Artigo 7°

Responsabilizacao

O estado de conservacao de determinadas obras e materiais ou a sua raridade

1. Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacdo e pelo extravio das obras

gue lhe sdo cedidas.

2. A deterioracdo ou extravio do patriménio do CDI por parte dos utilizadores podera ser

sancionada através de reposigdao ou pagamento dos documentos em causa.

Artigo 8°

Servico de reproducgao

1. No cumprimento da legislacdo aplicavel, poderdo ser facultadas, aos utilizadores

externos, fotocopias ou impressdes de documentos passiveis de reprodugdo, em

conformidade com a tabela de precos aprovada pela Comissdo Executiva da Regido de

Turismo do Algarve e anexa ao presente regulamento.

2. O pagamento do servico de reproducdo serd efetuado ao balcdo da Rececdo do

edificio-sede, mediante a informacdo constante em Guia de Pagamento FORM_099

emitida pelo Centro de Documentacdo e Informacao.

3. Os documentos eletrénicos passiveis de reprodugdo, poderdo ser facultados

gratuitamente, aos utilizadores externos, desde que estes fornecam o respetivo

suporte.
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Artigo 9°

Utilizacao de dispositivos digitais de uso pessoal

E permitido o uso de dispositivos digitais de uso pessoal para reproducdo digital de
documentos, exclusivamente para uso privado, nos termos definidos pela Lei n©31/2019
de 3 de maio, devendo, para o efeito, ser solicitada autorizacdo ao técnico responsavel
pelo servico de atendimento da biblioteca que efetuard o necessario registo do dispositivo

através do FORM_122 Registo de dispositivos digitais utilizados no CDI.

CAPITULO II

Disposicoes finais

Artigo 10°

Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo responsavel do Centro
de Documentacdo e Informacdo e, se necessario, pela Comissado Executiva da Regido de

Turismo do Algarve.

Artigo 11°

Disposicoes finais

O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo.

Aprovado por unanimidade em reunido da Comissao Executiva realizada em 11/09/2019

Aprovado por maioria em reunido da Assembleia Geral realizada em 11/12/2019
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Anexo

Tabela de precos para fotocépias/impressoes — preto e branco

FORMATO PREGCO UNITARIO
A4 0,05 €
A3 0,10 €
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